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On-line (Teleformacién).
20 h.

1. Elaboracién y edicién de presentaciones con aplicaciones informaticas
1.1. Formatos de presentaciones gréficas:

1.1.1. Diapositivas.

1.1.2. Proyeccion de videos.

1.1.3. Paginas Web.

1.2. Creacion de una presentacion.

1.2.1. Mediante el asistente.

1.2.2. Con uno de los modelos incorporados.

1.2.3. Con una plantilla.

1.2.4. Desde cero.

1.3. Las vistas.

1.3.1. Normal.

1.3.2. Esquema.

1.3.3. Diapositiva.

1.3.4. Clasificador de diapositivas.

1.3.5. Zoom.

1.4. Insercion, borrado y ordenamiento de diapositivas.

1.5. Disefio y edicién de presentaciones:

1.5.1. Efectos y animacion de elementos.

1.5.2. Velocidad de la transicién.

1.5.3. Como se oculta una diapositiva.

1.5.4. Cambio automético de diapositivas.

1.5.5. Creacion de hipervinculos.

1.5.6. Botones de accién.

1.5.7. Cambio de secuencia de la diapositiva.

1.5.8. Animaciones de texto, imagenes u otros objetos.

1.5.9. Trabajos con textos de disefio (Word Art).

1.5.10. Insercién de gréficos, objetos e imagenes.

1.5.11. Insercién de sonidos y peliculas y grabacion de sonidos.
1.6. Grabacién, cierre y carga de una presentacion.

1.7. Impresion de una presentacion:

1.7.1. Notas para el orador.

1.7.2. Documentos para los participantes.

1.7.3. Diapositivas y esquemas.

1.8. Presentaciones portétiles: creacion, instalacién y ejecucion.
1.9. Gestion de archivos: Grabacién de presentaciones en distintos formatos, Web incluido.
1.9.1. Creacioén de una presentacion para Internet.

1.10. Integracién de presentaciones a la Intranet de la organizacion.
1.11. Inter-operaciones entre aplicaciones.

2. Edicién de objetos multimedia e integracion en documentos
2.1. Utilidades y caracteristicas de los recursos de proyeccion.
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2.2. Video-proyectores.

2.3. Reproduccion de sistemas de video y audio.

2.4. Tipos de formatos soportados de objetos multimedia: Imagenes, video y audio.
2.5. Programas de edicion de imagenes y sonido: Estructura y funciones.

2.6. Operaciones de optimizacion de imagenes:

2.6.1. Modificacion.

2.6.2. Eliminacion.

2.6.3. Recorte o introduccién de detalle.

2.6.4. Modificacion de efectos —color, iluminacién, otros.

2.6.5. Modificacion de tamafio.

2.6.6. Reduccion del espacio en memoria.

2.6.7. Creacion de animaciones a partir de una o varias imagenes o fotografias.
2.7. Digitalizacién de iméagenes a través de escaner.

2.8. Grabacion bésica de audio.

2.9. Procedimientos de integracién de objetos multimedia en documentos.

3. Integracién de documentos profesionales en la Web

3.1. Creacién de una pagina Web.

3.1.1. Creacién de una pagina a partir de un documento.

3.1.2. Disefio de la pagina. Estructura.

3.2. Insercidn y eliminacion de archivos.

3.3. Insercién de un hipervinculo.

3.3.1. Creacién de marcos, creacién de enlaces entre paginas.
3.4. Cémo se guarda la pagina Web.

3.5. Organizacion de sitios Web:

3.5.1. Procedimientos de actualizacién de paginas Web.

3.5.2. Funciones bésicas de editores HTLM, Adobe y de graficos.
3.6. Procedimientos de proteccion de datos.

3.6.1. Copias de seguridad.

3.7. Legislacion vigente y normas sobre propiedad intelectual, derechos de autor y proteccién
de datos.
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