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1. Documentacidn legal de la constitucion y funcionamiento ordinario de la empresa.
1.1- La empresa como ente juridico y econémico.

1.2—- El plan de empresa.

1.3- Tipos de empresas segun su forma juridica: Caracteristicas. Tramites de constitucion.
Documentos juridicos necesarios para la constitucion y funcionamiento. Fiscalidad. Ventajas e
inconvenientes. Legislacion aplicable:

1.3.1- Empresario individual.

1.3.2- Comunidad de Bienes.

1.3.3- Sociedad Comanditaria.

1.3.4- Sociedad Colectiva.

1.3.5- Sociedad Cooperativa.

1.3.6- Sociedad Limitada.

1.3.7- Sociedad Anénima.

1.3.8- Sociedad Laboral.

1.4— Elaboracion y andlisis de los documentos de constitucién y funcionamiento de las
distintas formas juridicas empresariales.

1.5- Elevacién a publico de los documentos de constitucion y gestion empresarial.

1.6— Obligaciones Contables:

1.6.1- Nuevo Plan General Contable.

1.6.2- Principios contables.

1.6.3- Libros de Contabilidad. Libros de Registro.

1.6.4- Auditoria de cuentas.

1.7— Obligaciones Fiscales.

1.8— Obligaciones Laborales.

1.9— Registro publico:

1.9.1- Civil. Mercantil. Otros.

1.9.2- Obligaciones Registrales.

1.9.3- Acceso.

1.9.4- Proteccion de datos.

2. Contrataciéon de la Empresa con Organizaciones y Administraciones Publicas.
2.1- Legislacién aplicable a los procesos de contratacion publica.

2.2— Partes del contrato.

2.3— Procedimiento general de contratacion:

2.3.1- Requisitos generales.

2.3.2- Requisitos de publicidad.

2.4— Pliego de prescripciones técnicas. Pliego de clausulas administrativas. Certificado de
existencia de crédito. Fiscalizacion del gasto.

2.5— Modalidades de tramitacion del expediente:

2.5.1- Ordinaria.

2.5.2- Urgente.

2.5.3- De emergencia.
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2.6— Adjudicacion:
2.6.1-Concepto, formas y normas de aplicacién en el proceso de adjudicacion.
2.6.2- Notificacion y publicacion de la adjudicacion.

2.7—- Formalizacién del contrato.
2.8— Fuentes de informacién y publicidad de concursos publicos.

3. Contratacién privada de la Empresa.

3.1- Proceso de contratacién privado.

3.2— Normativa civil y mercantil aplicable.

3.3— Tipos de contratos: Compraventa. Franquicia. Intermediacion comercial (Agencia.
Comisién. Mediacion). Leasing y Renting. Factoring y Confirming.Transporte. Seguro.
3.3.1- Anadlisis de las partes contratantes: legitimacién, obligaciones.

3.3.2- Contenido: Clausulas fundamentales.

3.3.3- Cumplimiento y causas de resolucién del contrato.

3.3.4- Normativa aplicable.

3.3.5- Modelos de contratos.

3.4— Busqueda de modelos de contratos.

3.5— Cumplimentacion de modelos de contratos a través de aplicaciones informaticas.
3.6— Archivo de la informacién y documentacién de cada contrato.
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